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Inleiding

Met de Verkeersbesluitenapplicatie kunnen overheden verkeersbesluiten via internet rechtsgeldig
bekend maken. Verkeersbesluiten worden gepubliceerd in het publicatieblad van het bevoegd
gezag. Hiermee wordt voldaan aan de eisen uit het Besluit administratieve bepalingen inzake het
wegverkeer (BABW).

De applicatie is ontwikkeld in opdracht van het ministerie van Infrastructuur en Milieu door het
Kennis- en Exploitatiecentrum Officiéle Overheidspublicaties (KOOP).

Deze gebruikershandleiding beschrijft de diverse functionaliteiten van de
Verkeersbesluitenapplicatie. Deze webapplicatie kan vanaf iedere werkplek met een
internetverbinding worden bereikt.

Inloggen

Om te werken met de Verkeersbesluitenapplicatie heeft u een gebruikersaccount bij KOOP nodig. U
logt in met een gebruikersnaam en wachtwoord. Het gebruikersaccount is een persoonlijk account.
De gebruikersnaam en het wachtwoord mag u dus niet uitlenen aan anderen.

2.1 Inloggegevens aanvragen

De contactpersoon van uw organisatie is bevoegd om gebruikersaccounts voor de
Verkeersbesluitenapplicatie aan te vragen bij KOOP. De contactpersoon geeft hierbij ook aan welke
rollen u nodig heeft. KOOP maakt vervolgens een gebruikersaccount voor u aan en stuurt u per e-
mail de gebruikersnaam en per SMS het wachtwoord toe. Voor het aanvragen van een
gebruikersaccount heeft KOOP dus een zakelijk e-mailadres en zakelijk mobiel telefoonnummer
nodig.

Met de gebruikersnaam en het wachtwoord kunt u direct inloggen in de
Verkeersbesluitenapplicatie.

U kunt het ontvangen wachtwoord eventueel wijzigen in een zelf bedacht wachtwoord via deze link:
https://cam.kc-wetgeving.nl/adfs/portal/updatepassword

2.2 Inloggen

e U start de applicatie door een internetbrowser te openen
e Ga naar verkeersbesluiten.overheid.nl

o Klik vervolgens op ‘Inloggen met uw KOOP-account’

e Login met uw gebruikersnaam en wachtwoord



https://cam.kc-wetgeving.nl/adfs/portal/updatepassword
https://verkeersbesluiten.overheid.nl/Start/Login
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K-O-O-P’ Verkeersbesluiten Login - onderdeel van DRP

Kennis- en Exploitatiecentrum

Officiéle Overheidspublicaties Wat is DRP?

DRP staat voor Decentraal Regelgeving Platferm en regelt het publiceren van
regelingen / bekendmakingen.

Inloggen met uw KOOP-account

Om in te loggen in deze applicatie gebruikt u uw gebruikersnaam en
wachtwoord die u via e-mail van KOOP ontvangen heeft,

Let op: met ingang van 20 juli 2022 kunt u niet meer inloggen met de
gebruikersnaam en het wachtwoord van uw DigiD-0OP. Deze inloggegevens
zijn vervallen.

Heeft u hier nog vragen over? Of heeft u geen nieuwe gebruikersnaam of
nieuw wachtwoord ontvangen? Neem dan contact op met KOOPR.

Inloggen met uw KOOP account

» Wie is KOOP?

*» Hoe kom ik in contact met KOOP?

Kennis- en exploitatiecentrum Officiéle Overheidspublicaties (KOOP) gaat zorgvuldig om met de persocnsgegevens die ons worden toevertrouwd. Wij gebruiken deze
uitsluitend als contactinformatie en om gebruikers te authentiseren, te autoriseren en om te registreren wie welke handelingen in onze applicaties heeft uitgevoerd. De
persoonsgegevens die KOOP registreert en verwerkt, worden aangeleverd door contactpersonen namens bestuursorganen. KOOP ondersteunt deze bestuurserganen bij
het uitvoeren van hun wettelijke verplichtingen. Deze contactpersonen dienen zich er daarom van te verzekeren dat de betrokkenen kennis hebben genomen dat hun
persoonsgegevens worden geregistreerd en hiertegen geen bezwaar maken. Op onze website leest u in de privacyverklaring hoe wij omgaan met persoonsgegevens:
https://www.overheid.nl/contact/privacyverklaring

- U wordt doorgestuurd naar het inlogscherm van KOOP, Kennis- en exploitatiecentrum
Officiéle Overheidspublicaties.

- De link begint met https://cam.kc-wetgeving.nl/

- Vul hier uw gebruikersnaam en wachtwoord in.

Heeft u hulp nodig? Klik op ‘Help’ om naar het contactformulier op de website van KOOP te gaan.


https://cam.kc-wetgeving.nl/

« C & https//cam ke-wetgeving.nl/adf

K-0-0-P»
Kennis- en Exploitatiecentrum
Officiéle Overheldspublicaties

U bevindt zich in het nieuwe inlogscherm van KOOP. U
logt in met uw nieuwe gebruikersnaam en
wachtwoord. Deze gegevens heeft u in twee
afzonderfijke e-mails van KOOP ontvangen. De eerste
keer dat u inlogt. wordt u gevraagd om het
wachtwoord te wiizigen. Daarna logt u in met het
nieuwe, door uzelf aangemaakte wachtwoord.

Let op: u logt niet meer in met de gebruikersnaam en
het wachtwoord van uw DigiD-OP, Deze
inloggegevens zijn vervallen.

Heeft u hier nog vragen over? Of heeft u geen e-mails
] ontvangen? Kiik dan onderaan deze pagina op Help. U
0 Kkomt dan terecht op de contactpagina van KOOP. Hier

ARARE kunt u uw vraag stellen,
ihiidis}
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Help

Na het inloggen verschijnt het onderstaande scherm. In dit scherm worden de organisaties benoemd
waarvoor een publicatie gepubliceerd kan worden. Selecteer in dit scherm de organisatie waarvoor
u een publicatie wilt doen.

=
P ow . - = -,_ —

(' & hitps://verkeersbesluiten.overheid.nl/OrganisatiesreturnlUrl=%2F v e ' Google

VB

" Uitloggen

Selecteer de organisatie namens welke u wilt werken

Cuik

Kennis- en Exploitatiecentrum Officiéle Overheidspublicaties
Lingewaard

Oosterhout

Westland

Kennis- en Expleoitatiecentrum Officiéle Overheidspublicaties draagt bij aan kwaliteitsverbetering wvan wet- en regelgevingsprocessen

08-01T13%3a13%3a362 o o® A G [ « S+ T - T 3



Zodra een organisatie is geselecteerd verschijnt het scherm van ‘Mijn werkvoorraad’. Rechts boven
het scherm staat de link ‘Organisatie wijzigen’. Bij het klikken op deze link wordt terug genavigeerd
naar het scherm om voor een andere organisatie te publiceren.

Bent u bevoegd om voor één organisatie te publiceren, dan komt u direct na het inloggen terecht in
onderstaand scherm.

N

J ¥ DRP * "\+
€ ’ B https://verkeersbesluiten.overheid.nl/Documenten/Mijnwerkvoorraad c " Google
VB i

CAM BeheerSite Verkeersbesluiten GVOP

oeke Organisatie ge ogge
vul een zoekterm in

Mijn werkvoorraad

gebreid zo Er zijn geen documenten.

Klik hier als je terug wil gaan
naar het menu om voor een
andere organisatie te
publiceren.

> Mieuwe publicatie

Kennis- en Exploitatiecentrum Officiéle Overheidspublicaties draagt bij aan kwaliteitsverbetering van wet- en regelgevingsprocessen

2.3 Gebruikersnaam of wachtwoord vergeten?

Weet u uw gebruikersnaam en/of wachtwoord niet meer? Neem dan contact op met de Servicedesk
van KOOP via verkeersbesluiten@koop.overheid.nl. Het is op dit moment nog niet mogelijk om zelf
uw wachtwoord te resetten.

Rollen Verkeersbesluitenapplicatie

Gebruikers in de Verkeersbesluitenapplicatie kunnen bepaalde acties uitvoeren. De acties die de
gebruiker mag uitvoeren zijn gekoppeld aan een rol. De contactpersoon van de organisatie geeft aan
welke rollen een persoon mag uitvoeren. In de Verkeersbesluitenapplicatie zijn er drie rollen:
invoerder, controleur en publicist.

3.1 Combineren van rollen

Het is mogelijk om de rollen te scheiden per persoon. Een beleidsmedewerker kan bijvoorbeeld
invoeren, een jurist een document controleren en een communicatiemedewerker het document
publiceren. Het is ook mogelijk om deze rollen bij één persoon onder te brengen. Dit betekent dat
één persoon zowel kan invoeren, controleren als publiceren.

3.2 Beschrijving rollen

Rol Beschrijving rechten

Invoerder Een invoerder kan nieuwe documenten aanmaken of importeren

Controleur Een controleur kan documenten goedkeuren

Publicist Een publicist kan documenten ter publicatie aanbieden en
publicaties intrekken die ter publicatie zijn aangeboden. Het is niet
mogelijk om na de publicatiedatum de publicatie in te trekken.



file:///C:/Users/annevenema/Downloads/verkeersbesluiten@koop.overheid.nl
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Acties per rol:
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Invoerder X X X X X X X X X X
Controleur X X X X X X X X X X
Publicist X X X X X X
Functionaliteiten

In de Verkeersbesluitenapplicatie kunnen publicaties worden aangemaakt, gecontroleerd en
vervolgens gepubliceerd. Hiervoor doorloopt u een aantal stappen. In dit hoofdstuk worden de
stappen uitgelegd die moeten worden doorlopen.

De Verkeersbesluitenapplicatie is een webapplicatie en alle knoppen worden bediend door eenmaal
te klikken. Dubbelklikken is dus niet nodig.

4.1 Werkvoorraad

4.1.1 Mijn werkvoorraad

Na het inloggen opent het scherm ‘Mijn werkvoorraad’. Dit scherm toont de documenten van de
gebruiker die is ingelogd. Het document wordt op naam gezet als een document nieuw wordt
aangemaakt of als het in behandeling is genomen door een gebruiker.

De volgende informatie worden getoond:

Documenttitel
De titel van het document.

e Type publicatie
Dit bevat twee opties:
- bekendmaking aan het wegverkeer
- overige mededeling aan het wegverkeer
Behandelaar



De persoon die het document in behandeling heeft (Als dit veld leeg is dan heeft niemand het
document in behandeling. Een leeg veld komt bijvoorbeeld voor als een document door de
controleur is teruggestuurd naar de groepswerkvoorraad van de invoerders).

e Activiteit
Er zijn drie activiteiten mogelijk namelijk: Voorbereiden, Beoordelen, en Bekendmaken.

e Status
Dit ‘stoplicht’ geeft aan of de activiteit nog moet worden gestart (blauw rondje met wit),
bezig is (blauw rondje met half wit en half blauw) of is afgerond (volledig blauw rondje met
een akkoord-teken).

Verkeersbesluiten DROP

Help

janisatie wijzigen > Uitloggen

Mijn werkvoorraad

Documenten zoeken
Uitgebreid zoeken » Er zijn in totazl 2 documenten

(P [vul hier de titel in]
Groep werkvoorraad bekendmaking aan het wegverkeer = C_:-':e's':l ng
Mijn werkvoorraad ( ' rvul hier de titel in]

Nieuwe publicatie Overige mededelingen aan het wegverkeer » C.eisaseeeasle voorbersiding

gebruiken deze uitsluitend zls contactinformatie en om gebruikers te authentiseren, te auteriseren en om te registreren wie welke handelingzn in onze

4.1.2 Groep werkvoorraad

De documenten van de organisatie die nog niet in behandeling zijn genomen staan in de ‘Groep
werkvoorraad’. Per rol is er een groepswerkvoorraad. De gebruiker die als invoerder is ingelogd ziet
in de groepsbak alleen de documenten met de activiteit ‘voorbereiden’. De documenten met de
activiteit voorbereiden zijn niet toegewezen aan een persoon.

De gebruiker die als invoerder en controleur is ingelogd ziet de documenten staan met de
activiteiten ‘voorbereiden’ en ‘beoordelen’.

De gebruiker die als publicist is ingelogd, ziet de documenten met de activiteit ‘bekendmaken’.

4.2 Aanmaken nieuwe publicatie

Een gebruiker met de rol invoerder kan nieuwe publicaties aanmaken. Om een nieuwe publicatie
aan te maken wordt er op ‘Nieuwe publicatie’ geklikt. Vervolgens wordt een selectie scherm
geopend met een aantal keuzes.

Het scherm is verdeeld in drie selecties namelijk:
— Type publicatie;
— Publicatiedoelen;
— Documenten.

Met de knop ‘volgende’ kan het publicatieproces worden vervolgd of geannuleerd met de knop
‘annuleren’.

Type publicatie



Als u op het drop down-menu klikt, worden de diverse types publicatie getoond. Het is verplicht om
een type publicatie te kiezen.

U kunt hier kiezen uit de volgende typen publicatie:
- bekendmaking aan het wegverkeer
- overige mededeling aan het wegverkeer

Publicatiedoelen

Bij de publicatiedoelen worden de bladen getoond waarin gepubliceerd kan worden. Aan de hand
van het soort type publicatie worden de beschikbare bladen en rubrieken weergegeven. Met de
inwerkingtreding van de Wet elektronische publicaties (per 1 juli 2021) publiceren de volgende
organisatietypes naar het eigen elektronisch publicatieblad, en niet meer naar Staatscourant.

Gemeenteblad

Provinciaal blad

Waterschapsblad

Blad gemeenschappelijke regeling

O O O O

Afhankelijk van voor welke organisatie u bent ingelogd, ziet u bij de publicatiedoelen in de
Verkeersbesluitenapplicatie de mogelijkheid om te publiceren in het relevante publicatieblad.
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Verkeersbesluiten DROP

Help

Zoeken » Organisatie wijzigen > Uitloggen

Vul een zoekterm in

Documenten zoeken » Type publicatie
Uitgebreid zoeken > Van welk type is de publicatie die u wilt publiceren?

Maak een keuze: overige mededeling aan het wegverkeer v

» Groep werkvoorraad
> Mijn werkvoorraad blicatiedoelen
Nieuwe publicatie Maar welk blad wilt u publiceren?

® Zakelijke samenvatting in het Gemeenteblad

Documenten
Maak een keuze:

Selecteer ...

Kennis- en exploitatiecentrum Officiéle Overheidspublicaties (KOOP) gaat zorgvuldig om met de persoonsgegevens die ons worden toevertrouwd. Wij

Documenten.
Bij documenten wordt de verschillende wijze waarop de publicatie kan worden opgemaakt getoond.
Aan de hand van het type publicatie worden de beschikbare opties getoond.

Selecteer ...

Starten met een leeg document

De tekst van een sjabloon overnemen
Een bestaand document kopiéren
Importeren vanuit een Word document

~ N [ e T T T T R T D

Verkeersbesluiten DROP

Help

Zoeken * Organisatie wijzigen * Uitloggen

Vul een zoekterm in

Documenten zoeken 3 Type publicatie
welk type is icatie di oil i 7
Tadrelede Van welk type is de publicatie die u wilt publiceren?
Mazk een keuze: [ hekendmaking aan het wegverkesr kv ]
» Grosp werkvoorraad
» Mijn werkvoorrazd Publicatiedoelen
Nieuwe publicatie MNaar welk blad wilt u publiceren?

Mazk e=n keuze:

® Wolledige t=kst in het Gemeentshlad

Documenten

Mazk esn keuze:

Selectesr .., hd

e T e N s A AP — L _______ R R Pe— A s
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Word-document importeren

Eén van de opties is het importeren vanuit een Word-document, ook wel Word-import genoemd.
Met deze functie maakt u een publicatie op met behulp van Word. Door een Word-document te
selecteren wordt het document geopend in de zogenoemde XOPUS XML-editor.

Nieuwe publicatie op basis van een MS-Word
document

Stap

U gaat een nieuw document aanmaken op basis van een MS-Word (*.docx)
document.
Selecteer hieronder het MS-Word (*.docx) document.

Bladeren... = Geen bestand geselecteerd.

Klik hier om de MS-Word templates te downloaden.

Importeer »

Voor het gebruik van de Word-import-functionaliteit is het noodzakelijk dat het juiste KOOP-
template worden toegepast. De KOOP template vindt u op de KOOP-website of door op de link ‘hier’
te klikken. De URL is: Handleidingen | Voor overheden | KOOP Kennis- en exploitatiecentrum
officiéle overheidspublicaties (koopoverheid.nl)

7

4.3 Document bewerken in XOPUS XML-editor

Na het aanmaken van een nieuwe publicatie wordt de editor geopend. De editor werkt op basis van
XML. Na het openen van de editor kan de publicatietekst worden ingevoerd.

NB: Een uitgebreide instructie over de werking van de XOPUS XML-editor staat op
https://www.koopoverheid.nl/documenten/instructies/2017/10/24/qebruikershandleiding-xopus-
xml-editor

De publicatie wordt na het invoeren bewaard door op ‘opslaan’ te klikken. De editor wordt
afgesloten zodra er op de knop ‘sluiten’ wordt gedrukt.
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https://www.koopoverheid.nl/documenten/instructies/2017/10/24/gebruikershandleiding-xopus-xml-editor

S - A e B d-@- BZU?»XX PR Qe
officiele-publicatie » staatscourant » opschrit » titel
[Vul hier de titel in]

[Vul hier optioneel een eigen kenmerk in]

[vul hier de verantwoordelijke voor het besluit in]

Over i ten ien van het beslui

[vul hier de tekst van de overwegingen in]

BESLUIT
[Vvul hier de regelingtekst in]

[Vul hier de plaatsnaam in] [Vul hier de datum in]

[Vvul hier de functie in]

Namens deze,

[Vul hier de voornaam of voorletter(s) in] [Vul hier de achternaam in]

[Vul hier de functie in]

Mededelingen
Bezwaar- of beroepsclausule

[Vul hier de tekst van het bezwaarschrift in]

4.4 Acties op document

Zodra u na het bewerken op ‘sluiten’ drukt, verschijnt het detailscherm van het document. Dit
scherm geeft altijd een preview van het document weer. Aan de rechterkant ziet u een actiemenu.
Afhankelijk van uw rol de en status van het document worden er verschillende acties getoond, (zie
hoofdstuk 3: Rollen Verkeersbesluitenapplicatie).

Acties

Document details inzien
Document bewerken
Metagegevens bewerken
Bijlagen bewerken
Eigenschappen inzien
Voorbeeld bekijken
Document exporteren
Document versturen
Document goedkeuren
Document publiceren

Uitvoering registreren

R R R AR VRV

Document verwijderen

4.4.1 Document detadils inzien

Deze actie is het startscherm voor het document. De voorbeeldweergave van de inhoud van het
document wordt hier getoond.

4.4.2 Document bewerken

Met deze actie kunnen kunt u in de XOPUS XML-editor aanpassingen in het document doen.

4.4.3 Metagegevens bewerken

Met deze actie kunt u zogenoemde metadata bij het document toevoegen. Metadata zijn
kenmerken van het document, waardoor het document kan worden gevonden via een zoekmachine.
Denk aan geografische informatie, het beleidsonderwerp, het documenttype en de citeertitel
(verkortte titel).
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Houdt bij het invulveld ‘verkeersborden’ rekening met de officiéle verkeersborden. Kijk altijd voor de
officiéle verkeersborden op het overzicht op:
https://www.rijksoverheid.nl/onderwerpen/verkeersregels/vraag-en-antwoord/welke-
verkeersborden-en-verkeersregels-gelden-in-nederland.

Een aantal van de genoemde verkeersborden die u kunt selecteren betreffen geen verkeersborden
maar tekens op de weg. Zo staat WM5 voor doorgetrokken streep, WM10 voor stopstreep en WM12
voor voetgangersoversteekplaats.

NB: In bijlage 1 wordt het overzicht getoond van de verplichte en niet-verplichte metadatavelden. De
maximale ingevoerde waarden van een aantal velden wordt ook in bijlage 1 toegelicht.

R L o L b i TR R e e
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Het veld ‘citeertitel’ zorgt ervoor dat publicaties beter kunnen worden teruggevonden via de
website https://zoek.officielebekendmakingen.nl. De citeertitel wordt gebruikt in de zoekresultaten

van de website. Zie hieronder een voorbeeld van de resultaatpagina:

Verfijn bekendmakingen

> Documentsoort

@ Toon meer

> Rubriek

Adviezen Raad van State (16

@ Toon meer

> Subrubriek

Andere verg

& Toon meer

> Type organisatie

@ Toon meer

Uw

kopdracht heeft 88758 resul leverd

L) -

Sorteren op: Datum publicatie a / Datum document / Relevantie

Verkeersbesluiten
gemeente Weesp - Verkeersbes|uit tot het aanwijzen van vier

parkeerplaatsen voor opladen elektrische voertuigen op het PR terrein in
de nabijheid van L g 53 - L 5a

Verkeersbesluiten

Gemeente Tilburg - Parkeerverbodszone - Park Centraal

Verkeersbesluiter

Gemeente Schiedam - plaatsing oplaadpaal - van Maanenstraat 1

Verkeersbesluite

Gemeente Schiedam - plaatsing oplaadpaal - Kolenbranderstraat 99

De citeertitel bestaat uit drie vereiste velden: organisatie, omschrijving en locatie. Vul deze zo
volledig mogelijk in.

Let op: De citeertitel wordt ook wel verkorte titel of een alternatieve titel genoemd.

4.4.3.1 Geo-informatie (codrdinaten)

Het is verplicht bij de gebiedsmarkering een zo specifiek mogelijke locatie in te vullen. U heeft hierbij
de keuze uit één of meerdere van onderstaande locatietypen:

O

O O O O 0O O O O O

Woonplaats
Wijk

Buurt

Weg
Perceel
Adres

Hectometerpaal

Punt
Lijn
Viak

Klik op de knop ‘specifieke locatie’. U komt in de zogenoemde Kaartmodule terecht.
U ziet dan onderstaand scherm:
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https://zoek.officielebekendmakingen.nl/

Locaties Q  dres, postcode, hectometerpaal, punt...

U heeft nog geen locatie gekozen,

Annuleren Opslaan

4.43.1.1.1 i locatie opzoeken met adres, postcode

In de zoekbalk bovenin kunt u zoeken op adres, postcode, hectometerpaal en punt waarna de
locatie wordt getoond op de kaart.

¥ —_— i SEE
Locaties Q  Adres, postcode, hectometerpaal, punt... 5
T EERT
~ TR
U heeft nog geen locatie gekozen. “g \ 3
f V> \ 7
+ Kt Ao \ <
¢ \
z
. \\‘ ' (f “ (-3
‘\\ £ e \'\ L. » "
) Hibesius « 4
</‘ I \ 3 q “ |
pr e Broemhot” A
¥’ 1 g \ /
// A
; o o
N\ w4 -
| ;K_b p: £
1 Zudplein i = Ca |
V
y S s \e-a-—_a\ AN
&, \ : »
X7 - Ié * \ e
A N = N 4
™ \ . A
I k“l \”‘ ! £ \ - A
~e G o, ‘\ % : Z 3 =

\ \
Annuleren Opslaan L S \ \ £

Typ (een deel van) het adres of de postcode in en selecteer het juiste adres in het pull-down menu.

Klik vervolgens op ‘Toevoegen’.
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AN A 1

U heeft nog geen locatie gekozen. Van Zandvlietplein 3, 3077AA Rotterdam
Van Zandvlietplein 5, 3077AA Rotterdam
Van Zandvlietplein 15, 3077AA Rotterdam

Van Zandvlietplein 19, 3077AA Rotterdam

=

De—
e e -
A "

De toegevoegde locatie wordt vervolgens als volgt getoond:

Van Zandvlietplein 1, 3077AA

Rotterdam
bron BAG
type adres
centroide_rd X:95631.530
Y:434332.020
Meer details Verwijderen Selecteer

Als de locatie is toegevoegd, kunt u direct een nieuwe locatie opzoeken en toevoegen.
U kunt op deze manier meerdere zogenoemde markers plaatsen.

Bij de locatie ziet u de volgende opties:
- Klik op ‘Meer details’ om meer details te zien van de locatie
- Klik op ‘Verwijderen’ om de locatie te verwijderen
- Klik op ‘Selecteer’ om naar de bijbehorende marker op de kaart te springen
- Klik daarna op ‘Deselecteer’ om de selectie ongedaan te maken

Klik op ‘Opslaan’ om de locatie op te slaan. U verlaat hiermee de Kaartmodule.

4.4.3.1.1.2 ii. locatie hectometerpaal opzoeken

4 Van Zandvlietplein 20, 3077AA Rotterdam &
" van Zandvlietplein, 3077 AA Rotterdam —
<

v
Tarwewgh Bloemhot
% \
Zuidplein \\\
Vieew Groot Lsseimonde
Van Zandvlietplein 1, 3077AA X
fvﬂw Rotterdam

& . X S ) ’ /. 4 4 NN e\l Kmboossvser
Locaties Q Van Zandvlietplein 1, 3077AA Rotterdam Locatie tekenen @
| van 1, 3077AA Rotterdam

Voor de invoer van een hectometerpaal kunt u ook de zoekbalk gebruiken. Als u de hectometerpaal
invoert (bijvoorbeeld a20-105) verschijnt deze direct in het pull-down menu. Vervolgens kunt u de

betreffende hectometerpaal selecteren en toevoegen op de kaart.
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4.4.3.1.1.3 iii. Locatie opzoeken met behulp van codérdinaten

Het is ook mogelijk om de locatie op te zoeken met behulp van codrdinaten. Dit is vooral interessant
als de coordinaten bekend zijn of als dit juist de enige gegevens zijn waar u over beschikt.

Voor uitgebreide achtergrondinformatie over het codrdinatensysteem verwijzen we u naar de
Rijksdriekhoekmeting (RD): https://zakelijk.kadaster.nl/rijksdriehoeksstelsel.

Rijksdriehoekscoodrdinaten bestaan uit een X-codrdinaat, gevolgd door een Y-codrdinaat. Het
formaat is: 000000.000 000000.000. Elke codrdinaat bestaat uit 6 tot 9 cijfers: 6 cijfers voor de punt
en optioneel 3 cijfers achter de punt tot op millimeterniveau (internationale weergave dus punt
i.p.v. de Nederlandse komma). De coordinaten worden gescheiden door een spatie.

U kunt een codrdinaat zonder de term "x", "y" of "," invoeren in de zoekbalk.

Bijvoorbeeld: 87063.502 456887.095.

Let op: er mag geen spatie voor de reeks getallen staan. Vervolgens herkent het systeem de waarde
door deze aan te geven in het pull-down menu X:87063.502 Y:456887.095 en kunt u deze selecteren

en de puntlocatie toevoegen.

U typt dus in het zoekvelq de codrdinaten zonder de x of y in:

Q 87063.502 456887.095

Selecteer daarna de codrdinaten in het pull-down menu:

Q, 87063.502456887.095
X:87063.502Y:456887.095 wge=

Klik daarna op ‘Toevoegen’.

De locatie wordt als volgt getoond:

Punt 1
type punt
centroide_rd X:87063.502
Y:456887.095
Verwijderen Bewerken Selecteer

- Klik op ‘Verwijderen” om deze locatie te verwijderen

- Klik op ‘Bewerken’ om deze locatie te wijzigen. U kunt de coérdinaten bewerken, maar ook
het punt een andere titel geven

- Klik op ‘Selecteer’ om naar de locatie op de kaart te springen
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Klik daarna op ‘Deselecteer’ om de selectie ongedaan te maken

Locatie bewerken

Titel
Punt 1
Codrdinaat X CodrdinaatY
87063,502 456887,095

m

4.4.3.1.1.4 iv. Locatie tekenen

Als u geen adres weet maar wel de locatie, dan kunt u met het plaatsen van een punt de locatie
tekenen. Klik hiervoor op de knop ‘Locatie tekenen’ rechtsboven in het scherm.

Locaties

Wanneer u ‘Locatie tekenen’ aanklikt, krijgt u de melding ‘kies een geometrische vorm om vrij te
kunnen tekenen’ U kunt kiezen uit de opties: punt, lijn of vlak.

Wanneer u klikt op ‘Locatie kiezen’ kunt u ook een woonplaats, wijk of buurt toevoegen.
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Locaties :
,‘ "vvv .‘ a7
;" "“ {‘ “"J Locatie kiezen
, "@)‘ 9 OB P o
4 o
‘*‘F‘ £y ! ‘”‘1‘«“" SERAG
Ll 'w—,,-.“ i
!-ALJ, .‘-r” J"f"\‘ ‘ "

1

Klik met uw muis op een locatie op de kaart.
Klik vervolgens op ‘Toevoegen’.

Wilt u meerdere punten plaatsen? Klik dan nogmaals met de muis op een locatie op de kaart. Klik
daarna op ‘Toevoegen’. U kunt op deze manier eenvoudig meerdere punten plaatsen.

De punten die u plaatst, worden genummerd weergegeven zoals in het voorbeeld hieronder:

\
Locaties (7) ‘ Q, Adres, postcode, hectometerpaal, punt Locatie tekenen | (%

\Waddenzee
Groningen
Punt1 Den Heldet
Noordze V-
Akmaar

type punt
yP! P 2Zwole

centroide_rd X:123189.101 Am:
v Qu,m..,n Enschede

L}

P -
Verwijderen Bewerken Selecteer Q
Tilburg
Midoburg Endhoven
Venio
ra
LJd

Roermond

Punt 2

type punt

centroide_rd X:

m

De vijf vierkante iconen rechts van uw scherm bieden u de volgende mogelijkheden:

=

Help/Qver  ©Openiayers [* Kadaster [ (CCBYA.0 [3)

Het beeld op een volledig beeldscherm tonen/maximaliseren. Druk nogmaals om het beeld
weer kleiner te maken

3
4

A
b |

. Een satellietweergave tonen. Druk nogmaals om weer naar de kaartweergave te gaan

ra

L- | Alle opgevoerde puntlocaties in het gebied tonen

+ Inzoomen(u kunt ook met de muis in- en uitzoomen)

—_ Uitzoomen (u kunt ook met de muis in- en uitzoomen)
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Als u inzoomt met het plusje en uitzoomt met het minnetje kunt u ook wijken en straten zien en
selecteren. Hoe dieper u inzoomt hoe specifieker u de locatie kunt duiden.

Als u alle locaties heeft toegevoegd vergeet dan niet linksonder op ‘Opslaan’ te klikken. U komt weer
in het scherm ‘Metagegevens’ terecht.

4.4.3.2 Digitale terinzagelegging

Sinds 1 juli 2023 is het voor overheden verplicht om bepaalde verkeersbesluiten — naast fysiek — ook
digitaal ter inzage te leggen. Meer informatie over hoe deze verplichting toegepast moet worden
vindt u op deze informatiepagina op onze website.

Bij de metadatagegevens ziet u onderaan de mogelijkheid voor het uitvoeren van een digitale
terinzagelegging bij een publicatie.

Bij beide publicatietypen, bekendmaking aan het wegverkeer en overige mededeling aan het
wegverkeer kunt u stukken digitaal ter inzage te leggen.

Wanneer bij ontwerp-verkeersbesluiten Afdeling 3.4 van toepassing wordt verklaard door
overheden geldt de verplichting tot digitale terinzagelegging.

Om stukken digitaal ter inzage te leggen kiest u voor ‘Metagegevens bewerken’

Acties

Document details inzien >
Document bewerken

Metagegevens bewerken >

Hier vindt u onderaan de mogelijkheid ‘Terinzagelegging’.
Klik hier op ‘Link’ om de digitale terinzagelegging te doen.

Terinzagelegging [ |Geen terinzagelegging
T Link

U krijgt het volgende keuzescherm

Selecteer terinzageleggingswijze

Geen terinzagelegging
O Aanbieden van stukken aan KOOP omgeving

O Link naar openbare website waar de stukken staan
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Selecteer terinzageleggingswijze

O Geen terinzagelegging
@® Aanbieden van stukken aan KOOP omgeving

O Link naar openbare website waar de stukken staan

Einde reactietermijn * dd-mm-jijj

Stukken verwijderen na einde reactietermijn * m O
Auteursrechtelijke bescherming * [il

Stuk ter inzage aanbieden

Bestanden *

‘ Bestanden kiezen | Geen bestand gekozen

Annuleren Toevoegen

[nnsieren | o> |

O Geen terinzagelegging
® Aanbieden van stukken aan KOOP omgeving

(O Link naar openbare website waar de stukken staan

Einde reactietermijn * dd-mm-jjjj

Stukken verwijderen na einde reactietermijn * [ D
Auteursrechtelijke bescherming * [i

Onderstaande stukken worden ter inzage gelegd.
De stukken maken geen integraal deel uit van de publicatie en worden niet notarieel vastgelegd.

Stuk ter inzage aanbieden

Beschikbare documenten (aantal = 0)

Documentnaam Status Alles selecteren (]

Verwijder stukken

Opdrachten in behandeling (aantal = 0)

Documentnaam Uit te voeren opdracht

SAnnuieren] oic >

Optie 1: Aanbieden van stukken aan KOOP omgeving

Waar moet het bestand aan voldoen?
- Geldig bestandsformaat (zie Welke bestandstypen zijn toegestaan in het loket? -
Kenniscentrum InfoMil)



https://www.infomil.nl/onderwerpen/integrale/omgevingsloket/vragen-antwoorden/bedrijven/bijlagen/welke-bestandstypen/
https://www.infomil.nl/onderwerpen/integrale/omgevingsloket/vragen-antwoorden/bedrijven/bijlagen/welke-bestandstypen/

- De naam van het bestand mag maximaal 100 tekens lang zijn
- De bestandsgrootte mag niet meer zijn dan 450 MB

De volgende regels gelden voor titels bij het uploaden van bestanden voor de digitale
terinzagelegging. Hernoem indien nodig het bestand voordat u het upload naar DROP.
- Alle letters in zowel kleine vorm als in een hoofdletter zijn toegestaan
- Alle cijfers zijn toegestaan
- De leestekens -.()_ zijn toegestaan
- Spaties in de titel zijn toegestaan. Deze worden omgezet in een _ op het moment van
uploaden

De stappen voor digitale terinzagelegging

o Klik op ‘Stuk ter inzage aanbieden’

e Via ‘Bestanden kiezen’ kunt u een stuk selecteren

o Klik op ‘Toevoegen’. Afhankelijk van de grootte van het bestand kan even duren voordat deze
gelpload is. Zolang het bestand verwerkt wordt, ziet u een draaiende spinner in beeld.

e Het stuk is zichtbaar in het onderdeel 'Opdrachten in behandeling’

e Klik net zolang op ‘Ververs scherm’ totdat het stuk zichtbaar is in het onderdeel ‘Beschikbare
documenten’

Selecteer terinzageleggingswijze

O Geen terinzagelegging
@® Aanbieden van stukken aan KOOP omgeving

O Link naar openbare website waar de stukken staan

Einde reactietermijn * dd-mm-jijj
Stukken verwijderen na einde reactietermijn * o O
Auteursrechtelijke bescherming = H|

Onderstaande stukken worden ter inzage gelegd.
De stukken maken geen integraal deel uit van de publicatie en worden niet notarieel vastgelegd.

Stuk ter inzage aanbieden

Beschikbare documenten (aantal = 1)

Documentnaam Selecteer alle stukken

0|0

afbeelding_dtil_drop_met_optie_stukken_verwijderen_3.jpg

Opdrachten in behandeling (aantal = 1)

Documentnaam Uit te voeren opdracht

afbeelding_dtil_publicatie_2.jpg ToevoegenBestand

Cnmieren | o>

e Heeft u alle stukken toegevoegd? Klik dan op ‘Ok’.



Optie 2: Link naar openbare website waar de stukken staan

Selecteer terinzageleggingswijze

O Geen terinzagelegging
(O Aanbieden van stukken aan KOOP omgeving

@® Link naar openbare website waar de stukken staan

Einde reactietermijn * dd-mm-iiii

Link naar een website *

Annuieren | oi>

Einde reactietermijn:

Hier vult u de einddatum van de reactietermijn in. Dit is de datum waarbinnen er nog een
zienswijze/bezwaar kan worden ingediend door de burger. Deze datum is ook zichtbaar in de
publicatie op www.officielebekendmakingen.nl.

Link naar een website:

Vul hier de link in naar de locatie op de eigen of externe website waar de stukken staan. De link
moet beginnen met https://. De link moet naar een pagina gaan waar de stukken makkelijk vindbaar
zijn. Het is niet de bedoeling dat een inwoner lang moet zoeken vanaf een algemene
informatiepagina.

Terinzagelegging beheren

Bij de optie ‘Aanbieden van stukken aan KOOP-omgeving’ blijft het altijd, ook na publicatie, mogelijk
om de stukken te beheren vanuit het werkdossier.
Ga hiervoor naar ‘Terinzagelegging beheren’

Acties

Document details inzien
Metagegevens inzien
Terinzagelegging beheren
Bijlagen inzien
Eigenschappen inzien
Voorbeeld bekijken
Document exporteren

Publicatie afbreken

R Y " O T Y

Uitvoering registreren

De aanpassingen zijn binnen enkele uren zichtbaar in de publicatie op
www.officielebekendmakingen.nl.

Het bestuursorgaan dat de publicatie doet, is zelf verantwoordelijk om na het verstrijken van de
einddatum van de terinzagelegging de stukken te verwijderen. Als de optie ‘Stukken verwijderen na
einde reactietermijn’ is aangevinkt, dan gaat het bestuursorgaan ermee akkoord dat de stukken na
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de reactietermijn door KOOP automatisch verwijderd worden. Tussen het moment van verstrijken

van de reactietermijn en het daadwerkelijk verwijderen van de stukken kan enige tijd zitten.

Let op: stukken die zijn verwijderd, kunnen door KOOP niet meer teruggeplaatst worden.

Hoe ziet de terinzagelegging eruit in de publicatie?

Hieronder ziet u een voorbeeld van een publicatie met terinzagelegging op
www.officielebekendmakingen.nl.

\‘g

Inhoudsopgave

Lichaam

Extra informatie

Informatie over publicatie

Bekijk documenten

Gemeenteblad van Kaag en Braassem

Datum publicatie Organisatie Jaargang en nummer Rubriek Reactietermijn

08-07-2022 09:00 Kaag en Braassem Gemeenteblad 2022, 311071 omgevingsvergunning 17-08-2022

Authentieke versie (PDF) ¥, Informatie @ Printen & Delen &

Kennisgeving verleende omgevingsvergunning: het bouwen van een vrijstaande
recreatiewoning met bijgebouw, Tulpenpad 7 Roelofarendsveen, W2022/166

Verzenddatum: 6 juli 2022

Activiteit(en): bouwen,

Op afspraak kunt u documenten die openbaar zijn komen inzien (aanvraagformulier, tekeningen, rapporten en overige
stukken behorende bij de ingediende aanvraag omgevingsvergunning).

Maak een afspraak via www.kaagenbraassem.nl/afspraak [Z voor het inzien en het stellen van inhoudelijke vragen.

Belanghebbenden kunnen binnen zes weken vanaf de dag na de vermelde verzenddatum een bezwaarschrift indienen bij
burgemeester en wethouders. Een bezwaarschrift schort de werking van het besluit niet op. U kunt een verzoek om

voorlopige voorziening indienen bij de voorzieningenrechter met het verzoek tot schorsing van het besluit, Postbus 20302,

2500 EH Den Haag. Een afschrift van het ingediende bezwaarschrift moet meegezonden worden.

Klik op |Bekijk documenten‘ om de documenten die ter inzage zijn gelegd te bekijken. Hier staat ook

altijd of de reactietermijn nog actief is. Zie het plaatje hieronder:
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<

& Terug naar publicatie
Extra informatie

Informatie over publicatie

Bekijk documenten

Gemeenteblad van Kaag en Braassem

Datum publicatie Organisatie Jaargang en nummer Rubriek Reactietermijn

08-07-2022 09:00 Kaag en Braassem Gemeenteblad 2022, 311071 omgevingsvergunning 17-08-2022

Help @ Printen & Delen &

Kennisgeving verleende omgevingsvergunning: het bouwen van
een vrijstaande recreatiewoning met bijgebouw, Tulpenpad 7
Roelofarendsveen, W2022/166

Bij deze publicatie zijn documenten digitaal ter inzage gelegd. U vindt de ter inzage gelegde documenten op deze pagina.

Publicatie Kennisgeving verleende omgevingsvergunning: het bouwen van een vrijstaande

recreatiewoning met bijgebouw, Tulpenpad 7 Roelofarendsveen, W2022/166

Reactietermijn m

Einde 17-08-2022

reactietermijn

Laatst gewijzigd 08-07-2022

Documenten 11 documenten Download alle documenten

B Dedocumenten in deze terinzagelegging zijn auteursrechtelijk beschermd.

Als u ervoor heeft gekozen om bij de terinzagelegging een link toe te voegen naar uw eigen website
waar de stukken staan, dan ziet u bij \Bekijk documenten| in de kennisgeving op
www.officielebekendmakingen.nlde url (link) staan naar de stukken. Een voorbeeld staat hieronder.

» Acties

Kennisgeving ontwerp-rijksinpassingsplan Afsluitdijk - aanvulling 2019

e zijn documenten digitaal ter inzage gelegd. U vindt een verwijzing naar de ter inzage gele

Publicatie
Reactietermijn

Einde reactietermijn

Documenten

Baekijk documanten
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NB: Sla de metagegevens op door op ‘Volgende’ te klikken.

4.4.4 Bijlagen bewerken

Geeft een overzicht van de bijgevoegde informatieve bijlagen. Hier kunnen bijlagen worden
toegevoegd of verwijderd. Deze bijlagen worden samen met de bekendmaking gepubliceerd.

Let op! Deze informatieve bijlagen gelden niet als digitale terinzagelegging.

Let op: Informatieve bijlagen zijn alleen te vinden in het archief op
https://zoek.officielebekendmakingen.nl en dus niet op https://www.officielebekendmakingen.nl.

VB

Beste gebruiker, u bevindt zich in een testomgeving. Wij adviseren u om geen vertrouwelijke informatie in te voeren.

> Uitloggen

Verkeersbesluit - leeg

Documenten zoeken 3

Uitgebreid zoeken > Bijlagen Acties
Cnderstaande documenten worden als bijlage gepubliceerd. Document details inzien
Document bewerken
’ G.r.oep nerkyeorraad Titel Auteur  Datum o Metagegevens bewerken
» Mijn werkvoorraad Bijlage324 v I KOOP  22-11-2012 @ Bijlagen bewerken

> Mieuwe publicatie

. Eigenschappen inzien
~ Publicatie g PP

Voorbeeld bekijlen

Bekendmaking

» Aanvullende informatie Bijlage toevoegen > Document exporteren

Document versturen

Document verwijderen

WO W W W W W W

Uitvoering registreren

4.4.5 Eigenschappen inzien

Toont een overzicht van de eigenschappen van het document. Hier staat bijvoorbeeld in wanneer
het document is aangemaakt, of het document is goedgekeurd en wat het officiéle
publicatienummer is.
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CAM  DROP  MND  Verkeersbesluiten  Oproepingen  GWOP

QOverige mededelingen aan het wegverkeer SC VB test
Documenten zoeken 5 24_2‘30 16

Uitgebreid zoeken > Acties
Document kenmerken Document details inzien >
Document nr, VB-2016-36 Metagegevens inzien >
G riov d
> Groep werkvoorraa Documentsoort Zakelijke mededeling Bijlagen inzien b
¥ Mijn werkvoorraad .
In behandeling bij i Eigenschappen inzien >
# Nieuwe publicabie
> Werkdossier Status Verwerken van publicatie opdracht Voorbeeld bekijken ¥
dmaking Publicatiedatum 26-02-2016 Document exporteren >
Officieel publicatie nr. Mog niet gepubliceerd Uitvoering registreren ’

Publicatiedoelen Staatscourant

Document historie
VerwerkenPublicatieOpdracht 24-2-2016 15:28:20 Systeem

TerPublicatieVrijgegeven 24-2-2016 15:27:55 L]
TerPublicatieAanbieden z4-2-z016 15:27:38 [
Goedkeuren 24-2.2016 15:27:35
TerBesordelingianbieden 24-2-2016 15:27:03 ]
Aanmaken za-2-2016 15:26:a8 1| N

4.4.6 Voorbeeld bekijken
U kunt hier een voorbeeld van het document bekijken, gelijk aan het document dat gepubliceerd

wordt. Deze transformatie kan enkele minuten duren, afhankelijk van de grootte van het document
en de drukte in het systeem.

4.4.7 Document exporteren
Exporteer het document om te bewerken in een extern systeem of om het document te gebruiken in
het reguliere besluitvormingstraject. Deze transformatie kan enkele minuten duren, afhankelijk van
de grootte en de drukte op het systeem. Er kan geéxporteerd worden naar de volgende formaten:
docx, odt, pdf, xml.

Document exporteren

Het document kan geéxporteerd worden naar verschillende bestandsformaten. Maak hieronder uw keuze
voor het gewenste formaat.

Document formaat

Selecteer een formaat...
DOCX

ooT

PDF

XML

(@ Staatscourant

e B

4.4.8 Document versturen

Verstuur het document naar de (groep werkvoorraad) groepsbak van de invoerders, controleurs of
publicisten. Afhankelijk van de gebruikersrol wordt er in de werkvoorraad aangegeven waar het
document kan worden doorgestuurd.
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Document versturen

Versturen naar * Selecteer...
Selecteer...
Groep invoerders
Groep controleurs

e hleren
Groep publicisten

4.4.9 Document goedkeuren (alleen mogelijk bij rol controleur)

Via deze optie kan een document worden goedgekeurd. Het afkeuren van een document is niet
mogelijk. Indien een document moet worden aangepast kan met de actie ‘Document versturen’ het
document worden teruggestuurd naar de invoerders.

Als controleur controleert u het de publicatie op correctheid. Is en alle benodigde informatie zoals
content, geo-informatie en metadata correct aangeleverd door de invoerder? Indien er zaken
ontbreken, wordt een specifieke foutmelding gegeven, zodat de controleur deze kan herstellen. Bij
een foutmelding wordt de publicatie afgekeurd. Dan kan de publicatie ook niet naar de groep
publicisten worden verstuurd. Als de metadata van een document niet is ingevuld, krijgt de
gebruiker een melding met een beknopte instructie welke metadata nog ingevuld moet worden.

Document goedkeuren

Weet u zeker dat u dit document wilt goedkeuren?

4.4.10 Document publiceren (rol Publicist)

Via deze optie kan het document worden gepubliceerd in het eigen elektronische publicatieblad. Er
wordt in het eigen elektronisch publicatieblad alleen op werkdagen gepubliceerd. Het is dus niet
mogelijk om een publicatiedatum op te geven die in het weekend of op een feestdag ligt. De
minimale verwerkingstijd van een publicatie is op dit moment 2 werkdagen. Dit betekent dat als de
intentie is om een document woensdag te publiceren moet het document uiterlijk maandag ter
publicatie aangeboden zijn.

LET OP: Alleen goedgekeurde documenten kunnen worden gepubliceerd.

Bekendmaking ter publicatie vrijoeven

Let op: u gaat een document ter publicatie vrijgeven.

Weet u zeker dat u het document ter publicatie wilt wrijgeven?

4.4.11 Document intrekken (alleen mogelijk bij rol publicist)

Nadat het document is gepubliceerd kan de publicatie vlak voor de opgegeven publicatiedatum
worden ingetrokken. Als de publicatiedatum is verstreken is deze actie niet meer mogelijk.
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Publicatie intrekken

Weet u zeker dat u de publicatie van dit document wilt intrekken?

4.4.12 Uitvoering registreren (alleen mogelijk bij rolilnvoerder en controleur)

Op ieder moment kan worden aangegeven wat de status is van de uitvoering van het besluit. De
invoer van deze velden is optioneel. Deze informatie wordt niet mee gepubliceerd met het
document, maar kan apart door geinteresseerden worden uitgelezen.

Het systeem kent drie opties:

1) Besluit onherroepelijk
Hiermee kan worden aangegeven dat de bezwaartermijn is verlopen en het besluit
onherroepelijk is verklaard

2) Voorziene datum gereed
Vul hier de datum in waarop u verwacht dat de werkzaamheden afkomstig uit het besluit
zijn uitgevoerd

3) Fysiek uitgevoerd
Hiermee kan worden aangegeven dat het besluit fysiek is uitgevoerd

Beste gebruiker, u bevindt zich in een testomgeving. Wij adviseren u om geen vertrouwelijke informatie in te voeren,

Documenten zoaken| 3 Verkeersbesluit - eenrichtingsverkeer Wilhelmina van
Pruisenweg Den Haag

Uitgebreid zoeken > Acties

Uitvoering

Cocument details inzien

Besluit anherroepelijk Metagegevens inzien
} Groep werkvoorraad

Vearziene datum gereed dd-mm-ii Bijlagen mnzién

Eigenschappen inzien

* Mijn werkvoorraad

* Nisuwe publicatia Fysiek vitgevaerd —
Fublicatie Voorbeeld bakijken
bl L. il

DCocument axportenan

" dun
» Aanvullands informatis Ciscument varsturen

Cocument publiceren

Uitwoening registranen

4.4.13 Document verwijderen

Via deze optie kan het document worden verwijderd uit de Verkeersbesluitenapplicatie. Heeft het
document al gepubliceerd maar wilt u het toch verwijderen? Dan moet u het document eerst
intrekken, zodat de optie ‘document verwijderen’ verschijnt en uitgevoerd kan worden.

4.5 Overige functies

4.5.1 Documenten zoeken

Linksboven de pagina staat het zoekvenster. Met het zoekvenster kan er gezocht worden naar
documenten. Door een zoekopdracht in te voeren en op ‘Documenten zoeken’ te klikken. Er wordt
dan gezocht op de titel van documenten van uw organisatie. De zoekresultaten worden vervolgens
in het scherm getoond.
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Verkeershesluitzn DROP

Help

t Organisatie wijzigen > Uitloggen

Zoekresultaat

Uitgebreid zoeken Er zijn 17 documenten gevenden.

@ [Test verkeersbesluit aanwijzen parkeerplaats voor elektronisch voertuig]

» Groep werkvoorraad verkeersbhesluit 1 bliceerd
» Mijn werkvoarrazd meente Delft, verkeersbesluit Azielaan, aanwijzen parkeergelegenheid voor opladen elektrisch...

» Nieuwe publicatie Verkeersbesluit » IR . ken van publicatie cpdracht

meente Delft, verkesrsbesluit Azielaan, sanwijzen parkeergelegenheid voor opladen elektrisch...

rwerken van publicatie opdracht

Via ‘Uitgebreid zoeken’ kan er op diverse kenmerken worden gezocht.

~ s uu — e T e R e BT R T

Verkeershesluiten DROP

Help

Zoeken rganisatie wijzigen » Uitloggen

ul 2en zo n

on zocken > Uitgebreid zoeken

Uitgebreid zoeken 3 (deel van) titel

(ceel van) nzam

behandelzar
» Groep werkvoorraad

» Mijn werkvoorrazd Dossier nn

3 Nieuwe publicatie Document nn

Officiesl publicatie nr.

Zoek zlle=n sigen
documenten

Decumentstatus ) Ter voorbersiding 2zngeboden
[ In voorbersiding
] Ter beoordeling sangeboden
[ In becordeling
[ Ter publicatie 2angeboden
[ Ter publicatie vrijgegeven
[ werwerken van publicatie opdracht
[l Afwachten publicatie
[ Afgebroksn
] Gepubliceerd

Type publicatie [ bekendmaking 2an het wegverkeer
] overige madedeling 2zn het wegverkser

Laatste status wijziging i dd-mm-jiii L dd-mm-iiii

Datum invoer : dd-mm-jiij / dd-mm-jjjj

Publicatiedatum i dd-mm-iii i dd-mm-iii

Kenniz- an aynlnitatisrentrum (Hiriels Oheerheidsnuhlicaties TKONP) asat zarmvnldin am mef de nercannsaenavens dis ans warden toevertroonwed. Wi
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De naamgeving van type publicaties is met ingang van de Wet elektronische publicaties op 1 juli
2021 conform de nieuwe rubrieksindeling:

o bekendmaking aan het wegverkeer (voorheen heette dit Verkeersbesluiten)

o overige mededeling aan het wegverkeer

5 Aanleverinstructies

Om een besluit op de juiste manier in het publicatieblad te publiceren, zijn er een aantal belangrijke
aandachtspunten voor het opstellen van een document:

5.1 Titels besluiten

Omdat alle Verkeersbesluiten als losse berichten in de digitale publicatiebladen komen is het
belangrijk dat er een duidelijk onderscheidende titel wordt opgegeven. Dit verbetert de
vindbaarheid van de publicaties door burgers, bedrijven en andere geinteresseerden. De titel zou in
ieder geval de volgende informatie moeten bevatten:

- De naam van het bestuursorgaan (Gemeente ‘s-Gravenhage)

- Korte omschrijving van het besluit (Verkeersbesluit ten behoeve van het aanleggen van

eenrichtingsverkeer)

- De locatie waar het besluit op betrekking heeft (Kruising Dennenweg/lepenlaan)

In paragraaf 4.4.3 leest u meer over het omschrijven van de titel.

5.2 Opnemen privacygevoelige gegevens in besluit

Sommige Verkeersbesluiten bevatten persoonsgegevens. De aanleveraar van de publicatie wordt
geacht zorgvuldig om te gaan met persoonsgegevens i.v.m. de privacywet. Voordat er
persoonsgegevens getoond worden in een publicatie, is het belangrijk om de relevantie ervan te
controleren. Is het echt nodig dat deze persoonsgegevens vermeld worden?

Bij een publicatie waarin ten onrechte persoonsgegevens worden getoond, is het mogelijk om een
publicatie te anonimiseren door deze gegevens weg te lakken.

Meer informatie over de privacy wet vindt u hieronder:

https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/wetten/algemene-verordening-
gegevensbescherming-avg
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Bijlage 1: Overzicht Metadatavelden

Aantal
Naam Verplicht | waarden | Rubriek Waarde
Eindverantwoordelijke | Ja 1 bekendmaking aan het wegverkeer | Naam van overheidsorganisatie
Maker Ja 1 bekendmaking aan het Naam van overheidsorganisatie
wegverkeer en overige mededeling
aan het wegverkeer
Beleidsonderwerp Ja Oneindig | bekendmaking aan het Bijvoorbeeld: Verkeer | Weg
wegverkeer en overige mededeling
aan het wegverkeer
Coordinaten Ja Oneindig | bekendmaking aan het Door een marker te plaatsen op de kaart worden de gegevens
wegverkeer en overige mededeling | toegevoegd aan het document
aan het wegverkeer
Verkorte titel Ja >20 Bijvoorbeeld:
bekendmaking aan het wegverkeer | Verkeersbesluit ten behoeve van het aanleggen van
eenrichtingsverkeer — Gemeente Den Haag — Kruising
Dennenweg/lepenlaan”
Type Verkeersbesluit | Ja Oneindig | bekendmaking aan het wegverkeer |— plaatsing of verwijdering van verkeerstekens
— maatregel(en) tot wijziging van de inrichting van de weg
—aanbrengen van voorzieningen ter regeling van het verkeer
(fysieke maatregel)
— tijdelijke verkeersmaatregel van langere duur dan 4 maanden
—regelmatig terugkerende tijdelijke verkeersmaatregel
—tijdelijke verkeersmaatregel van kortere duur dan 4 maanden
Vereiste van Besluit ja Oneindig | bekendmaking aan het wegverkeer | Op basis van het geselecteerde type verkeersbesluit, de
bijbehorende grondslag(en) plaatsen:
— plaatsing of verwijdering van verkeerstekens
----Wegenverkeerswet 1994, art. 15, lid 1 ----Het bepaalde in
artikel 12 van het BABW
— maatregel(en) tot wijziging van de inrichting van de weg
----Wegenverkeerswet 1994, art. 15, lid 2
—aanbrengen van voorzieningen ter regeling van het verkeer
(fysieke maatregel)
----Wegenverkeerswet 1994, art. 15, lid 2
—tijdelijke verkeersmaatregel van langere duur dan 4 maanden
----Het bepaalde in artikel 37 van het BABW ----Het bepaalde in
artikel 34 van het BABW
— regelmatig terugkerende tijdelijke verkeersmaatregel
----Het bepaalde in artikel 37 van het BABW ----Het bepaalde in
artikel 34 van het BABW
— tijdelijke verkeersmaatregel van kortere duur dan 4 maanden
----Het bepaalde in artikel 34 van het BABW
Start-/Einddatum Nee 1 bekendmaking aan het Vul de start- en einddatum in waarop het besluit betrekking heeft
wegverkeer en overige mededeling
aan het wegverkeer
Wegcategorie ja Oneindig — Erftoegangsweg binnen de bebouwde kom

bekendmaking aan het
wegverkeer en overige mededeling
aan het wegverkeer

— Erftoegangsweg buiten de bebouwde kom

— Gebiedsontsluitingsweg binnen de bebouwde kom
— Gebiedsontsluitingsweg buiten de bebouwde kom
— Stroomweg
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Weggebruikers ja Oneindig — voetgangers
bekendmaking aan het — fietsers
wegverkeer en overige mededeling | — bestuurders van een motorrijwiel, scooter personenauto of
aan het wegverkeer bestelauto
— bestuurders van een ongelede vrachtwagen of ongelede
autobus
— bestuurders van een gelede vrachtwagen
Samenvatting Nee Oneindig De tekst in dit veld wordt in de attenderingsmail onder de titel
bekendmaking aan het getoond. Een lezer van de attenderingsmail kan dan in een
wegverkeer en overige mededeling | oogopslag lezen waar de bekendmaking van toepassing is.
aan het wegverkeer
Referentienummer Nee 1 Hier kunt u een eigen kenmerk invullen. Dit mag cijfers of tekst

bekendmaking aan het
wegverkeer en overige mededeling
aan het wegverkeer

bevatten.
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